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Regolamento per la disciplina delle trasferte e rimborso spese sostenute dagli Amministratori. 
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Art. 1 
Oggetto del regolamento. 

Il presente regolamento ha per oggetto la disciplina delle missioni degli amministratori comunali in relazione al disposto dell’art. 84 del Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti Locali, approvato con D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267. 

Art. 2 
Missioni che danno diritto alle indennità.

Compiono missione e conseguentemente hanno diritto di ottenere il rimborso delle spese di viaggio ovvero il rimborso di tutte le spese sostenute, in conformità a quanto dispone il presente regolamento, gli Amministratori di questo Comune che, in ragione del loro mandato, si rechino fuori dall'ambito territoriale del Comune nel quale svolgono l'attività per la quale sono stati eletti. 

Si definiscono missioni connesse al mandato quelle per le quali esiste un nesso diretto ed immediato tra la missione e gli interessi pubblici oggetto del mandato elettivo. 

Art. 3

Autorizzazioni.

Tutte le missioni devono essere preventivamente autorizzate. 

Nel caso dei componenti della Giunta Comunale la missione è autorizzata dal Sindaco. 

Nel caso dei componenti del Consiglio Comunale la missione è autorizzata dal Presidente del Consiglio Comunale. 

Art. 4

Trattamento di missione.
Agli Amministratori che, in ragione del loro mandato, si rechino fuori del capoluogo del comune ove ha sede il rispettivo Ente, è dovuto il rimborso delle spese di viaggio effettivamente sostenute.

Qualora gli Amministratori, per esigenze legate alla loro missione, sostengano spese di vitto e alloggio, spetta loro un rimborso di tale spese, debitamente documentate, nei limiti previsti per i dirigenti statali, cui essi sono equiparati, vale a dire: 

• per le trasferte di durata superiore a 12 ore, spetta il rimborso della spesa sostenuta per il pernottamento in albergo di categoria quattro stelle, e della spesa per uno o due pasti giornalieri, nel limite di € 30.55 per il primo pasto e di complessivi € 61.10 per i due pasti. 

• per le trasferte di durata inferiore a 8 ore, compete solo il rimborso del primo pasto. 

Art. 5 
Classe per i viaggi compiuti con mezzi pubblici. 
Gli Amministratori, che in ragione del loro mandato si rechino in missione hanno diritto di ottenere il rimborso delle spese per i viaggi compiuti con mezzi pubblici di linea tenendo presente i seguenti limiti massimi: 

a) in treni rapidi, normali, speciali e di lusso: 1a classe, nonché ad un compartimento singolo in carrozze letti, per i viaggi compiuti nottetempo; 

b) su navi: 1^ classe; 

c) su aerei: business class o economy; 

Art. 6

Uso dei mezzi noleggiati e dei mezzi propri di trasporto

Gli Amministratori inviati in missione possono essere autorizzati all’uso del proprio mezzo di trasporto o all'uso dei mezzi noleggiati, quando manchino servizi di linea, ovvero quando, per particolari necessità, si deve raggiungere rapidamente il luogo di destinazione. 

L'uso dei taxi e dei mezzi noleggiati è comunque sempre ammesso per i collegamenti delle stazioni ferroviarie, delle autolinee ed aeroportuali e dalle stazioni di arrivo al luogo di missione (alberghi o uffici). 

Art. 7

Documentazione necessaria per il rimborso delle spese di viaggio
La documentazione inerente alle spese di viaggio effettivamente sostenute dagli Amministratori, necessaria per ottenerne il rimborso, deve essere presentata in originale per i viaggi compiuti in treno, nave, aereo, servizi pubblici di linea, taxi e mezzi noleggiati. 

Per i percorsi compiuti con mezzi propri è necessaria ed indispensabile apposita dichiarazione sottoscritta dai singoli Amministratori in cui risultino indicate le date dei singoli viaggi compiuti ed i chilometri percorsi di volta in volta. 

Art. 8

Indennità per i percorsi compiuti con mezzi propri 

I percorsi compiuti con mezzi propri degli Amministratori vengono indennizzati con riferimento alle tabelle nazionali dei costi chilometrici di esercizio elaborate dall’ACI ed in vigore al momento della missione. 

L’indennità di rimborso viene quantificata in base ai seguenti parametri dell’autovettura usata per effettuare la missione: 

• Marca 

• Modello 

• Serie 

• Tipo di alimentazione 

Oltre a tale indennità chilometrica è anche ammessa a rimborso la spesa documentata di ogni altro onere connesso. 

Art. 9 
Rimborso di tutte le spese effettivamente sostenute 
Gli Amministratori per il rimborso di tutte le spese effettivamente sostenute per il pernottamento in albergo per la consumazione di colazione, pranzo e cena, nonché per le spese di taxi e di telefono connesse allo scopo della missione devono presentare idonea documentazione.

Le predette spese devono essere documentate con fattura o ricevuta fiscale, debitamente quietanzata e devono riguardare la sola persona dell'Amministratore in missione, non essendo ammesso includere nelle spese di missione il rimborso delle spese per persone ospiti. 

Art. 10 
Anticipazione sulle spese da sostenere per compiere la missione 

Per la missione di durata superiore alle 24 ore, è data facoltà agli Amministratori di chiedere l'anticipazione di un importo pari al presumibile ammontare delle spese di viaggio e ai 2/3 delle spese presunte. 

A soddisfare la richiesta anticipazione si provvede con apposita determinazione dirigenziale. 

Art. 11 
Liquidazione del rimborso spese di missione 

Gli Amministratori hanno l'obbligo di rimettere al Settore competente la richiesta di liquidazione entro otto giorni dal compimento della missione. A corredo della richiesta di liquidazione deve essere allegata la documentazione giustificativa delle spese ammesse al rimborso nonché una dichiarazione sulla durata della missione. 

La liquidazione del rimborso spese di missione è fatta entro e non oltre giorni trenta dalla richiesta di liquidazione documentata come indicato al precedente comma, con determinazione dirigenziale; il relativo mandato di pagamento conseguentemente e legittimamente può essere emesso a favore dell'Amministratore che ha compiuto la missione. 

Art. 12
Entrata in vigore 
Il presente regolamento entra in vigore ad intervenuta esecutività della deliberazione che lo approva. 
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